
Antrag auf Genehmigung einer Exkursion 
Dezernat 4, Abteilung 4.1 

Exkursionsantrag, Stand: Februar 2025 1  

An das 
Dezernat 4 / Sachgebiet 4.1.1 
Reisekosten  
- per Mail-  
Über den/die Dekan*in der Fakultät

Exkursionsgenehmigung 
Einverständniserklärung und zusätzlich benötigte Dokumente: 

Bei der Nutzung der Formulare des Dezernates 4 (Organisation und Personal) werden personenbezogene  
Daten erhoben. Die Daten werden in die jeweilige personaldatenverarbeitende Software eingegeben und  
gespeichert. Ich erkenne die Datenschutzverordnung der Bergischen Universität Wuppertal (BUW) mit dem 
Ausfüllen und Absenden des Formulars des Dezernates 4 an.  

Die Exkursion wird im Sinne der Exkursionsrichtlinien der aktuell gültigen Fassung der Bergischen Universität 
Wuppertal abgerechnet. 

Die Ausschlussfrist zur Beantragung einer Bezuschussung der Exkursion beträgt 6 Monate. Diese Frist beginnt 
am Tag nach dem Exkursionsende. 

Bei Reisen ins Ausland: 

Ich habe die Informationen zum Reiserisikomanagement zur Kenntnis genommen. 

Exkursionsleiter*in: 
 

Name, Vorname: 
 

 

Titel: 
 

 

Fakultät: 
 

 

Fach: 
 

Exkursionsdaten: 
 

Beginn (Datum, Uhrzeit): 
 

 

Ende (Datum, Uhrzeit):
 

 

Ziel (Ort/Land): 
 

 

Zweck der Veranstaltung: 
 

 

Anzahl der Studierenden: Person(en) 
 

 

Anzahl der Begleitpersonen***: Person(en) Namen: 
 

***Davon mit eigener Dienstreisegenehmigung:  Person(en) 
(Diese Personen reichen eine eigene DR-Abrechnung ein.) 

Voraussichtliche Kosten 
 

Fahrkosten (Bahn/ Flug/ ÖPNV/ Pkw/ etc.): € 
 

 

Unterkunft: € 
 

 

Sonstige Auslagen/ Nebenkosten: € 
 

 

Kosten insgesamt: € 
 

………………………………………… 
(Datum/ Unterschrift Exkursionsleiter*in) 

https://www.uni-wuppertal.de/de/datenschutz
https://dez4.uni-wuppertal.de/fileadmin/Dez4/Dezernat4/4.1_Abwesenheiten_Reisekosten/4.1.1_Reisekosten/Exkursionsrichtlinie.pdf
https://dez4.uni-wuppertal.de/de/abt-41/sgb-411-wirtschaftliche-belange-der-beschaeftigten-abwesenheitsangelegenheiten/reisekosten/entsendung-ins-ausland/
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Die beantragte Exkursion wird wie folgt genehmigt: 
 

Die erstattungsfähigen Kosten sollen bis max. € aus der nachstehenden Kostenstelle  
bezuschusst werden. (Höhe des Zuschusses muss unbedingt angegeben werden!) 
 

 Kostenstelle: 
 

 Kostenart: 685000030 
 
 

 

Ohne Kostenerstattung!!! 

 

 

Die Exkursion wird nicht genehmigt, weil 

 

 

Die Exkursion wird mit folgenden Einschränkungen genehmigt:  

 

 

…………………………………………  
(Datum/ Unterschrift Dekan*in) 
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