
R e i s e k o s t e n a b r e c h n u n g -  I n l a n d

Antragsteller*in: Anschrift (privat): 
Name, Vorname: Straße, Haus-Nr.: 

Amtsbezeichnung: 

Fakultät/ZE/Dezernat/sonst.: 

PLZ, Ort: 

Tel. dienstlich: 

E-Mail (für die Zusendung des Abrechnungsbescheides):
Bankverbindung: 
Kontoinhaber*in: 

IBAN: 

Bankinstitut: 

BIC: 

Der genehmigte Dienstreisenantrag ist im Original bzw. die Kopie der Dauerdienstreisegenehmigung (nebst Originalbelegen) sowie 
das Formular zur Mittelherkunft und -verwendung ist beigefügt. 

 Ich habe eine Abschlagszahlung in Höhe von € erhalten. 

 Ich habe von Dritten eine Erstattung in Höhe von € erhalten. 

Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die aufgeführten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. Bei der Nutzung der 
Formulare des Dezernates 4 (Organisation und Personal) werden personenbezogene Daten erhoben. Die Daten werden in die jeweilige 
personaldatenverarbeitende Software eingegeben und gespeichert. Ich erkenne die Datenschutzverordnung der Bergischen Universität 
(https://www.uni-wuppertal.de/de/datenschutz) mit dem Ausfüllen und Absenden des Formulars des Dezernates Organisation und Personal 
(Dezernat 4) an.

……………………………………… 
(Datum/ Unterschrift) 

Ziel (PLZ/ Ort) und Zweck der Reise 

Beförderungsmittel von nach 
Hinfahrt 

Weiterfahrt über 

Rückfahrt 

Reiseverlauf Datum Uhrzeit Datum Tag 2           
(bei tägl. Heimreise) 

Uhrzeit 

Abfahrt Wohnort/Dienststelle 

Beginn des Dienstgeschäftes 

Ende des Dienstgeschäftes 

Ankunft Wohnort/Dienststelle 

Exkursionsabrechnung 
Dezernat 4, Abteilung 4.1 

Reisekostenabrechnung Inland
Dezernat 4, Abteilung 4.1

An das 
Dezernat 4 / Sachgebiet 4.1.1 
- im Hause –
über den Dekan bzw. die Dekanin der FK / die Vorsitzende des Rates des IfB

Reisekostenabrechnung Inland, Stand: 16.07.2024

https://www.uni-wuppertal.de/datenschutz


Fahrtkosten Hinfahrt Rückfahrt Gesamt 

Bahnfahrt inkl. Zuschläge € € € 

öffentl. Nahverkehr € € € 

Flug € € € 

Mietwagen € € € 

Taxi* € € € 

Sonstige Fahrkosten (z.B. 
Reisebus, Fähre, Shuttle etc.) 

€ € € 

*Begründung Taxibenutzung/erhöhte Fahrkosten (z.B. 1. Klasse bei < 2 Std. Fahrtdauer/Premium Economy):

Wegstreckenentschädigung Hinfahrt km Rückfahrt km Gesamt km 

Privater PKW 

Motorrad / Fahrrad (unzutreffendes durchstreichen) 

Mitnahmeentschädigung Hinfahrt km Rückfahrt km Summe km 
Mitreisende*r (Namen): 

 kg/sperrig Schweres Dienstgepäck Gewicht: 

Erläuterung Gepäck:  

Nebenkosten Betrag Begründung/Besonderheiten Nebenkosten 

Teilnahmegebühren € 

Parken € 

Telefon/Internet (dienstlich) € 

Sonstiges € 

Übernachtungskosten 
   unentgeltlich/keine Übernachtung wg. Heimreise    ohne Nachweis = pauschal € 20,00 

 in Teilnahmegebühren enthalten  keine Wahlmöglichkeit, da vom Veranstalter 
vorgegeben/Veranstaltungshotel 

  Hotelkosten inkl. Frühstück   € Begründung z.B. f. ÜK > 80,00 € o. Frühstück/pro Nacht/Besonderheiten: 

  Hotelkosten ohne Frühstück        € 

 Es stand keinerlei unentgeltliche Verpflegung zur Verfügung!

oder 

Hotelkosten      

Teilnehmergebühren  

Einladung des Veranstalters 

Datum von bis Frühstück Mittagessen Abendessen 

I

Mitführen eines Anhängers

Unentgeltliche Verpflegung war enthalten in:

(bitte begründen, wenn Parkgebühren 
 > 10,00 €/Tag geltend gemacht werden)

Exkursionsabrechnung 
Dezernat 4, Abteilung 4.1 

Reisekostenabrechnung Inland, Stand: 16.07.2024


	Tel dienstlich: 
	EMail für die Zusendung des Abrechnungsbescheides: 
	Kontoinhaberin: 
	IBAN: 
	Bankinstitut: 
	BIC: 
	Ich habe eine Abschlagszahlung in Höhe von: Off
	Ich habe von Dritten eine Erstattung in Höhe von: Off
	BeförderungsmittelHinfahrt: 
	vonHinfahrt: 
	nachHinfahrt: 
	BeförderungsmittelWeiterfahrt über: 
	vonWeiterfahrt über: 
	nachWeiterfahrt über: 
	BeförderungsmittelRückfahrt: 
	vonRückfahrt: 
	nachRückfahrt: 
	DatumAbfahrt WohnortDienststelle: 
	UhrzeitAbfahrt WohnortDienststelle: 
	DatumBeginn des Dienstgeschäftes: 
	UhrzeitBeginn des Dienstgeschäftes: 
	DatumEnde des Dienstgeschäftes: 
	UhrzeitEnde des Dienstgeschäftes: 
	DatumAnkunft WohnortDienststelle: 
	UhrzeitAnkunft WohnortDienststelle: 
	Begründung Taxibenutzungerhöhte Fahrkosten zB 1 KlassePremium Economy: 
	Hinfahrt kmMotorrad  Fahrrad: 
	Rückfahrt kmMotorrad  Fahrrad: 
	Gesamt kmMotorrad  Fahrrad: 0
	kgsperrig: Off
	Hinfahrt kmSchweres Dienstgepäck Gewicht kgsperrig Erläuterung Gepäck: 
	Rückfahrt kmSchweres Dienstgepäck Gewicht kgsperrig Erläuterung Gepäck: 
	Summe kmSchweres Dienstgepäck Gewicht kgsperrig Erläuterung Gepäck: 0
	Sonstiges: 
	BegründungBesonderheiten NebenkostenRow1: 
	unentgeltlichkeine Übernachtung wg Heimreise: Off
	undefined: Off
	keine Wahlmöglichkeit da vom Veranstalter: Off
	undefined_2: Off
	Hotelkosten inkl Frühstück: Off
	Hotelkosten ohne Frühstück: Off
	Ich hatte die Möglichkeit zur Einnahme von Mahlzeiten in der MensaKantine: Off
	Es stand keinerlei unentgeltliche Verpflegung zur Verfügung Ich bitte um Erstattung des ungekürzten Tagegeldes: Off
	bisHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters: 
	Teilnehmergebühren: Off
	Einladung des Veranstalters: Off
	bisHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_2: 
	bisHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_3: 
	Datum vonHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_4: 
	bisHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_4: 
	Name, Vorname: 
	Straße Hsn: 
	Amtsbezeichnung: 
	Fakultät: 
	Ziel und Zweck: 
	Kommunikationskosten: 
	Erläuterung Gepäck: 
	Kg Dienstgepäck: 
	Abschlagshöhe: 
	Erstatttung Dritter: 
	Datum Tag 2 Abfahrt: 
	Datum Tag 2 Beginn Dienstgeschäftes: 
	Datum Tag 2 Ende Dienstgeschäftes: 
	Datum Tag 2 Ankunft WohnortDienststelle: 
	Tag 2 Ende DG: 
	Tag 2 UZ Beginn: 
	Tag 2 UZ Abfahrt: 
	Tag 2 UZ Ankunft: 
	Bahn gesamt: 0
	öpnv gesamt: 0
	flug gesamt: 0
	mietwagen gesamt: 0
	taxi gesamt: 0
	sonstige fk gesamt: 0
	Frühstück1: 
	Frühstück2: 
	Frühstück3: 
	Frühstück4: 
	Mittagessen1: 
	Mittagessen2: 
	Mittagessen3: 
	Mittagessen4: 
	Abendessen1: 
	Abendessen2: 
	Abendessen3: 
	Abendessen4: 
	PLZ Ort: 
	Bahn Hin: 
	öpnv hin: 
	Flug hin: 
	Mietwagen hin: 
	taxi hin: 
	sonsige fk hin: 
	öpnv zurück: 
	flug zurück: 
	mietwagen zurück: 
	taxi zurück: 
	sonstige fk zurück: 
	Teilnahmegebühren: 
	Parken: 
	Hotelkosten inkl: 
	 Frühstück: 

	Hotel ohne Frühstück: 
	Begründung zB f erhöhte HotelkostenBesonderheiten: 
	Datum vonHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters: 
	Datum vonHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_2: 
	Datum vonHotelkosten Teilnehmergebühren Einladung des Veranstalters_3: 
	Bahn zurück: 
	Hinfahrt km Mitreisende/r: 
	Rückfahrt km Mitreisende/r: 
	Summe km Mitreisende/r: 0
	Hinfahrt km Eigener PKW: 
	Rückfahrt km Eigener PKW: 
	Gesamt km Eigener PKW: 0
	Namen Mitreisender: 
	Hinfahrt km Anhänger: 
	Rückfahrt km Anhänger: 
	Summe km Anhänger: 0
	Hotelkosten: Off


