
Antrag auf Festsetzung der TE bei auswärtigem Verbleib 
Dezernat 4, Abteilung 4.1 

Festsetzung TE bei auswärtigem Verbleib, Stand: April 2025 1  

An das 
Dezernat 4 / Sachgebiet 4.1.1 
Abwesenheitsangelegenheiten 

Antrag auf Festsetzung der Trennungsentschädigung (TE) 
Bei auswärtigem Verbleiben 
Belehrung und zusätzlich benötigte Dokumente 
Die Erhebung dieser Angaben ist zur Erfüllung der Aufgaben des Dezernates 4 (Organisation und Personal) 
erforderlich. Die Daten werden erfasst und unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen verwendet. 

Die Ausschlussfrist zur Beantragung einer Trennungsentschädigung beträgt 6 Monate. Die Frist beginnt gemäß 
Trennungsentschädigungsverordnung (TEVO) jeweils mit Ablauf des Kalendermonats, für den die TE zusteht, in 
den Fällen des § 9 Absatz 1 TEVO frühestens mit Ablauf des Kalendermonats, in dem der Umzug oder der  
Abschluss des Miet- oder Kaufvertrages erfolgt ist. 

Ggf. vollständig ausgefüllt und unterschriebenes Formular zur Mittelherkunft und –verwendung 
Antragsteller*in (privat) 
Name, Vorname: Geburtsdatum: 
Telefon: E-Mail:

Straße, Hausnr.: PLZ, Ort: 
IBAN: BIC: 
Maßnahme 
Zeitraum der gesamten Maßnahme: bis 

Abrechnungszeitraum der TE: bis 

Abfahrt Wohnung am um Ankunft Wohnung am um 

Festsetzung der TE aufgrund 

der Bewilligung vom 

der folgenden Fortbildungsmaßnahme: 

Haben sich Änderungen gegenüber den für die Bewilligung der TE maßgeblichen Ja Nein 
Verhältnissen ergeben? 
Wenn ja, bitte spezifizieren: 
Abzüge 

Ich habe/werde eine Abschlagszahlung in Höhe von € erhalten. 
Fahrkosten 

Hinfahrt Rückfahrt Gesamt 

Bahnfahrt (2. Klasse) € € € 

Bahnfahrt (1. Klasse) € € € 
Unabhängig von der Dauer der Fahrt, aber ausschließlich an den ersten 7 Tagen der Maßnahme wegen 
Grad der Behinderung ≥ 50 und Merkzeichen G, aG, Gl, Bl, Tbl od. H 
Öffentlicher Nahverkehr € € € 

Flugzeug € € € 

Taxi € € € 

Privater Pkw Km Km Km 
Nebenkosten Betrag Begründung/ Besonderheiten 

Teilnahmegebühren € Z.B. Definition sonstige Nebenkosten: 

Sonstiges € 
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Übernachtungskosten 

Art der Übernachtungskosten: 

Hotelkosten 

Mietkosten für eine Wohnung o.ä. 

Mietkostenersatz nach § 5 Abs. 1 TEVO (Zwischenmaßnahme) 

Mietkostenersatz nach § 5 Abs. 2 TEVO (Beibehalten der Unterkunft aus vorheriger Maßnahme) 

Mietkosten nach § 5 Abs. 3 TEVO (DO konnte wegen Erkrankung nicht verlassen werden) 

Höhe der Übernachtungskosten: € 

Zeitraum der Übernachtung: bis 
Reisebeihilfen für Heimfahrten 
Durchgeführt von: Antragsteller*in  andere Person 
Datum der 
Fahrt Beförderungsmittel Abfahrtort Zielort Kosten in € oder 

Km (privater PKW) 
     

     

Nur auszufüllen beim Erstantrag für diese dienstliche Maßnahme 
Ausfüllen dieser Spalten, ist nur für die ersten 14 Tage der dienstlichen Maßnahme erforderlich 

Kalender- 
tag 

Tätigwerden  
am Dienstort 

(≠ Home Office) 

Unentgeltliche Verpflegung erhalten Tage mit einer 
Dienstreise  

> 8 Std.  

Parkkosten  
(max. 10,-€ 

pro Tag) Frühstück Mittagessen Abendessen 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 

      € 
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Nur auszufüllen bei Zusage einer Umzugskostenvergütung 
Umzugswilligkeit 

Ich bin nach wie vor uneingeschränkt bereit, an meinen neuen Dienstort/Einzugsgebiet umzuziehen. 

Ich bin nicht mehr bereit umzuziehen. 
Ich bin zwar grundsätzlich umzugsbereit, aber bis zum aus folgenden persönlichen Gründen 
an einem Umzugs gehindert: 
Umzug nach 

Umzug begonnen am 

Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die aufgeführten Auslagen sind mir 
tatsächlich entstanden.  

………………………………………… 
(Datum/ Unterschrift Antragsteller*in) 



Antrag auf Festsetzung der TE bei auswärtigem Verbleib 
Dezernat 4, Abteilung 4.1 

Festsetzung TE bei auswärtigem Verbleib, Stand: April 2025 4  

Nur von der Festsetzungsstelle auszufüllen! 
Name: Vorname: 

Aktenzeichen: Monat: Jahr: 
Festsetzung der TE bei auswärtigem Verbleiben 
Kostenart Betrag in € 

Fahrkostenerstattung für öffentliche Verkehrsmittel 

Fahrkostenerstattung für sonstige Verkehrsmittel 

Wegstreckenentschädigung 

km x 0,30 €  

Summe Fahrkosten 

Tatsächliche Übernachtungskosten 

Kürzung auf 80,- € pro Nacht x Tag/e 

Zusätzliche Steuern (z.B. Bettensteuer, City Tax, etc.) 

Anwendung des Höchstbetrages (§4 Abs. 3 TEVO)

 Nein    1.000,- € in den ersten 3 Monaten  500,-€ im Übrigen 

Summe Übernachtungskosten 

Teilnahmegebühren 

Parkkosten (für die ersten 14 Tage der Maßnahme) 

Sonstige erstattungsfähige Kosten 

Summe Nebenkosten 

Verpflegungszuschuss (insgesamt bis zu 14 Tage x 3 Mahlzeiten)

Tag/e mit Anspruch auf 3 Mahlzeiten (12,- €) =  €

Tag/e mit Anspruch auf 2 Mahlzeiten (8,- €) =    € 

Tag/e mit Anspruch auf 1 Mahlzeit (4,- €) =    €

Reisebeihilfen für Heimfahrten 

Mietersatz 
Die Trennungsentschädigung wird festgesetzt auf 
Auszahlungsbetrag abzgl. Abschlagszahlung i.H.v. € 

Sachlich richtig: Rechnerisch richtig: 

_______________________ _______________________ 


	Mittelherkunft: Off
	Name Vorname: 
	Geburtsdatum: 
	Telefon: 
	EMail: 
	Straße Hausnr: 
	PLZ Ort: 
	IBAN: 
	BIC: 
	StartMN: 
	EndeMN: 
	StartAR: 
	EndeAR: 
	DatumBew: 12.03.2025
	Grund: Off
	NameFoBi:  
	Aenderungen: Off
	Spezifikation:  
	Abzuege: Off
	HoeheAbschlag: 0
	Bahn2Hin: 
	Bahn2Rueck: 
	Bahn2Gesamt: 
	Bahn1Hin: 
	Bahn1Rueck: 
	Bahn1Gesamt: 
	OPNVHin: 
	OPNVRueck: 
	OPNVGesamt: 
	FlugHin: 
	FlugRueck: 
	FlugGesamt: 
	TaxiHin: 
	TaxiRueck: 
	TaxiGesamt: 
	PkwHin: 
	PkwRueck: 
	PkwGesamt: 
	AbWng: 
	AbWngU: 
	AnWng: 
	AnWngU: 
	TNBetrag: 
	SonstigeNK: 
	ZB Definition sonstige Nebenkosten: 
	Hotel: 
	0: Off

	Mietkosten 1: Off
	Mietkostenersatz 1: Off
	Mietkostenersatz 2: Off
	Mietkosten 2: Off
	BetragUeK: 
	Beginn Ue: 
	Ende Ue: 
	RB Heimfahrt: Off
	Heimfahrt 1: 
	Beförderungsmittel 1: 
	Abfahrtort 1: 
	Zielort 1: 
	Kosten 1: 
	Währung 1: [€]
	Heimfahrt 2: 
	Beförderungsmittel 2: 
	Abfahrtort 2: 
	Zielort 2: 
	Kosten 2: 
	Währung 2: [€]
	TDo1: Off
	FS1: Off
	ME1: Off
	AE1: Off
	DR1: Off
	Datum2Zu: 
	TDo2: Off
	FS2: Off
	ME2: Off
	AE2: Off
	DR2: Off
	Parkkosten2: 
	Datum3Zu: 
	TDo3: Off
	FS3: Off
	ME3: Off
	AE3: Off
	DR3: Off
	Parkkosten3: 
	Datum4Zu: 
	TDo4: Off
	FS4: Off
	ME4: Off
	AE4: Off
	DR4: Off
	Parkkosten4: 
	Datum5Zu: 
	TDo5: Off
	FS5: Off
	ME5: Off
	AE5: Off
	DR5: Off
	Parkkosten5: 
	Datum6Zu: 
	TDo6: Off
	FS6: Off
	ME6: Off
	AE6: Off
	DR6: Off
	Parkkosten6: 
	Datum7Zu: 
	TDo7: Off
	FS7: Off
	ME7: Off
	AE7: Off
	DR7: Off
	Parkkosten7: 
	Datum8Zu: 
	TDo8: Off
	FS8: Off
	ME8: Off
	AE8: Off
	DR8: Off
	Parkkosten8: 
	Datum9Zu: 
	TDo9: Off
	FS9: Off
	ME9: Off
	AE9: Off
	DR9: Off
	Parkkosten9: 
	Datum10Zu: 
	TDo10: Off
	FS10: Off
	ME10: Off
	AE10: Off
	DR10: Off
	Parkkosten10: 
	Datum11Zu: 
	TDo11: Off
	FS11: Off
	ME11: Off
	AE11: Off
	DR11: Off
	Parkkosten11: 
	Datum12Zu: 
	TDo12: Off
	FS12: Off
	ME12: Off
	AE12: Off
	DR12: Off
	Parkkosten12: 
	Datum13Zu: 
	TDo13: Off
	FS13: Off
	ME13: Off
	AE13: Off
	DR13: Off
	Parkkosten13: 
	TDo14: Off
	FS14: Off
	ME14: Off
	AE14: Off
	DR14: Off
	UKVzugesagt: Off
	DatumV: 12.03.2025
	Verhinderungsgrund: [ ]
	WOneu: Wuppertal
	DatumU: 12.03.2025
	Zusicherung: Off
	Datum Unterschrift Antragstellerin: 
	Senden: 
	Name: 
	Vorname: 
	AZ: 
	Monat: 
	Jahr: 
	BetragOPNV: 
	AnzahlKm: 
	BetragWE: 
	BetragSV: 
	SummeFK: 
	UeKosten: 
	KuerzungUeKosten: Off
	AnzahlTageUe: 
	UeKostenKurz: 
	HBUeK: 
	SummeUeKosten: 
	BetragTN: 
	BetragPK: 
	BetragSNK: 
	SummeNK: 
	AnzahlT3: 
	BetragT3: 
	AnzahlT2: 
	BetragT2: 
	Verpfl: 
	AnzahlT1: 
	BetragT1: 
	BetragRBH: 
	BetragMKE: 
	GesamtTE: 
	HoeheAbsch: 
	AusZ: 
	Steuern: 
	Datum1Zu: 
	Parkkosten1: 
	Datum14Zu: 
	Parkkosten14: 
	HB: Off


