Lehrauftrage
Annahme im e-Portal

Version 1.6
Stand: 10.06.2024
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e-Portal — Benachrichtigung

Beispiel einer E-Mail-Benachrichtigung inklusive
Link zum e-Portal an |hre externe E-Mail-Adresse
mit der Information, dass ein Lehrauftrag fir Sie
vorgesehen ist.

Sehr geehrte*r Max Master,

Im e-Portal e-portal.uni-wuppertal.de liegt ein Antrag fiir Sie vor. Bitte nutzen Sie im e-Portal zur Anmeldung die E-Mail-Adresse, an die diese Benachrichtigung verschickt wurde. Haben
Sie noch keine Zugangsdaten, so registrieren Sie sich bitte vor Ihrer ersten Anmeldung.

Bitte fiillen Sie alle Felder aus/beantworten alle Fragen, laden die ggf. erforderlichen Anlagen hoch und reichen dann den Antrag ein.
Dazu klicken Sie bitte, nachdem Sie die Bearbeitung beendet haben, auf das blau unterlegte Feld oben rechts ,,Antrag einreichen.
Der Antrag wird nun zum Personaldezemat zur Bearbeitung geschickt.

Sollten Sie Fragen beim Ausfiillen haben, nutzen Sie bitte zunichst die jeweiligen Hilfethemen.
Sollte die Frage dann nicht beantwortet sein, fragen Sie bitte in dem Fachgebiet nach, in dem Sie beschiftigt werden sollen.

Vielen Dank
Thr e-Portal der Bergischen Universitit Wuppertal

Beachten Sie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht abgerufen und auch nicht
weitergeleitet. Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Thre Ansprechpartner*innen in der Fakultit bzw. Zentralen Einrichtung. Fiir technische Fragen zum e-Portal steht Ihnen der
Support unter eportal@uni-wuppertal.de zur Verfiigung.

/%,,—Lié; BERGISCHE
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e-Portal — Registrierung

Eine einmalige Registrierung mit
lhrer externen E-Mail-Adresse, an
die die Benachrichtigung
verschickt wurde, ist erforderlich.
Die Registrierung mit einer eventuell
vorhandenen ,@uni-wuppertal.de*-
E-Mail-Adresse ist nicht moglich.

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal
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Willkommen im e-Portal
Einstellungsportal der Bergischen Universitat Wuppertal

Lokale Registrierung

E-Mail: *
Zur Anmeldung am Portal verwenden Sie
zukinftig diese E-Mail Adresse
Vomame: *

Name: *

Passwort:  *

Bitte geben Sie ein Passwort mit
mindestens 8 Zeichen ein, darunter
sowohl Buchstaben als auch Zahlen

Passwort Wiederholung: *

Bitte geben Sie zur Sicherheit das
eingegebene Passwort emeut ein

* Pflichtfelder

Registrieren

Weiter zur Anmeldeseite
ProUnix GmbH - e-Portal
Rev. 9a37be5-release-2.0

BERGISCHE
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e-Portal — Log-in

Ihre in der Registrierung

gewahlten Zugangsdaten gelten 33?33:;?:”
auch far alle zukunftigen WUPPERTAL
Lehrauftrage.

Willkommen im e-Portal
Einstellungsportal der Bergischen Universitat Wuppertal

Matrikelnummer oder externe E-Mail-Adresse

Als Hilfskraft melden Sie sich bitte mit Ihrem ZIM-Account an. Sie
haben keinen ZIM-Account, klicken Sie bitte hier

FUr alle anderen Vertragsarten (inkl. Lehrauftrigen)
registrieren Sie sich bitte mit Inrer externen E-Mail-Adresse,
uber die Sie die Benachrichtigung vom e-Portal erhalten haben.
Zur Registrierung gelangen Sie hier

Passwort

Passwort vergessen?
Support: eportal@uni-wuppertal.de
ProUnix GmbH - e-Portal
Rev. 0116261 release-2-2

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Mein Ziel

Bitte ,Mein Ziel: Lehrbeauftragte*r* auswahlen

Wahlen Sie |hr Ziel

Select. ..
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e-Portal — Startseite

Darstellung Prozessablauf

Ihr Nutzerprofil

E] Herzlich wlllkommen,-

Mein Ziel: Lehrbeauftragte*r
Letzte Anmeldung: 08.04.2022

? Hife durchsuchen a

it

=

A Startseite

tartseite @

In diesem Modus werden Angebote fiir Lehrauftrage dargestelit.

@5 Perstnliche Angaben ‘ Wie reiche ich meinen Antrag auf einen Lehrauftrag ein? Antrag auf Lehrauftrag stellen
Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal. Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fir Sie relevant sind
ﬁ Vorgesehene Mafinahmen Hier haben Sie die Moglit it, zu der fir Sie einen Antrag zu erstellen (aktuell keine vorhanden)
und beim Eine Anleitung zur Antragsannahme erhalten Sie
B Meine Antrage ez,
Der gesamte Antragsprozess lauft wie folgt ab: 2 Laufende Antrége
B Meine Vertrage Diese von Ihnen gestellten Antrge erfordem Ihre Aufmerksamkeit
1 Personliche Angaben erfassen
© Hilfe 2 Antrag annehmen (aktuell keine vorhanden)

3 Antrag einreichen

4 Antragspriifung durch das Personaldezernat

E i n ma | i.ge E i ngabe de r 5 Unterschriebene Beauftragung erhalten und Ttigkeit beginnen Antrag Ste | |e n
personlichen Angaben.

Meine persénlichen Angaben

Um einen Antrag auf einen Lehrauftrag einreichen zu kénnen, miissen alle personlichen Angaben
vollstandig erfasst sein.

v Persénliche Daten Fertig

v Qualifikation Fertig

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal




e-Portal — Eingabemaske ,,Personliche Angaben*

Person n Zwei Reiter:
Personliche Daten und Qualifikation bitte bei
porersnlcheDalr | @ ualikaton erstmaliger Anmeldung im e-Portal einmalig eingeben.

Angaben zur Person 9 - ) - )
- ) ,Daten prifen® dricken weist
- auf eventuell fehlende
— — Eingaben hin.
Hame: Peach P e rso n
Geburtsdatum: 17.07.1985 tareeite | Person
Sepertoert e © Personliche Daten @ Qualifikation

Staatsangehorigkeit: deutsch
Angaben zur Person @)

Hauptberufliche Tatigkeit:
Dienstort: Anrede: Frau
Titel:
Kontaktdaten  ©) Lo |
o Bitte geben Sie hier, sofern vorhanden, die Bezeichnung Ihrer
:jﬂem W hauptberuflichen Tatigkeit ein sowie den Dienstort dieser Tatigkeit.

Bitte geben Sie unbedingt lhre
Privatanschrift an.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Eingabemaske ,,Personliche Daten*

Aachen-Kreis
Telefonnummer:

Altena
Altenkirchen-Hachenburg SO”te Ihr ZUStandlges
Bankverbindung (@) Amsberg Finanzamt nicht aufgefihrt
Augsburg-Stadt Se'n, Wah|e|"l Sle bltte
Bankdnstiet ™ Bergheim ~Anderes, und zwar:" und
IBAN; * Bergisch Gladbach erganzen die notwendigen
_ Berlin Neukglln Angaben
Berlin Tempelhof b
Zustindiges Finanzamt: * |anderes, und zwar: X | v
Gebiet:
Ort:
Strasse und Hausnr.:
Postleitzahl:
* Plichtfelder

Abbrechen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Eingabemaske ,,Qualifikationen*

Hochschulabschluss e

Hiochster Hochschulabschluss:
Hochschule:

Datum des Abschlusses:

Studiengang:

Diplom (Universitat)

Sollte Ihre Hochschule nicht aufgefuhrt sein,
wahlen Sie bitte ,sonst. deutsche Hochschule® aus.

konst.deutsch Hachschule

Sollte es sich um eine Hochschule im

Sollte Ihr Studiengang nicht
aufgeflhrt sein, wahlen Sie
bitte den inhaltlich ahnlichsten
Studiengang.

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal

Universitat Ulm

Universitat Wiirzburg o K.
VerFHEBrburgkdnigsWusterh
Verw. FH Altenholz

Verw. FH Reinfeld

Verw.-FH Rotenburg
Verw.-FH Wiezbaden
Viadrina Frankfurt/Oder

Wests H Zwickau

Ausland handeln, wahlen Sie bitte ,HS
im Ausland® aus.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag stellen

Nach erfolgreicher Eingabe der
personlichen Daten kdnnen Sie den
»<Antrag auf Lehrauftrag” stellen.

E ich willkommen, Test Antragsteller

eldung: 20,04 2021 Mein Ziel: Lehrauftrag

9 ? Hilfe durchsuchen Abmelden a

e-Portal

Test e Startseite

# Stariseite

In diesem Modus werden Angebole fir

Mein Ziel: Lehrauftrag Lehrauftrage dargestellt.

& Persbnliche Angaben

= Vorgesehens Maknahmen . . . .
Wie reiche ich meinen Antrag au

B Meine Aniriige einen Lehrauftrag ein?
Herzlich Willkormmen im e-Portal der Universitatl Wuppertal.,

Antrag auf Lehrauftrag stellen
Hier finden Sie die Stellen, die akluell fir Sie relevant sind

ehrbeauflragle, vom 01.04.2022 bis 30.08.2022, Neu, Fk 1
Fk 1) Eva Fischer

B Meine Vertrage
Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fir Sie vorgesehenen

Stellenbesetzung einen Antrag zu erstellen und elekironisch beim
@ Hilfie P d at einzureichen.

Der gesamte Einstellungsprozess lduft wie folgt ab: R

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal
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e-Portal — Antragstyp auswahlen

Bitte wahlen Sie den entsprechenden Antragstypen aus:

» Aufstockung/ zusatzlicher LA = Fir jeden weiteren Lehrauftrag in einem Semester
» Neu = Erstmaliger Lehrauftrag an der BUW

» Wiederholungsantrag = Folgeantrag fur bereits schon einmal beauftragte Personen

Antrag stellen
Bitte bestatigen Sie, dass Sie zu der folgenden MalRnahmen einen Antrag stellen méchten

Lehrbeauftragte, Physik |, vom 01.04.2024 bis 30.09.2024, Neu, Fk 4 (Fach Physik)
Samira Lettgen

Antragstyp: 5 stockung / zus. Lehrauftrag v |

Neu

Wiederholungsantrag

Antrag stellen Abbrechen

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal
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e-Portal — Ansicht Antragsdaten Stammdaten

Alle Eingabemasken sind automatisch
vorausgefulit.

e-Portal E] r:;'eiT":islz:nmg':":;’o?;s;"'mgm"” Mein Ziel: Lehrauftrag 9 2 Hilfe durchsuchen a
Antrag 2021.00025

Startseite /| Antrage /| Antrag 2021.00025
Test Server
Einstell
Antrag Person Anlagen Instellungsprozess

#A Startseite

1 Daten erfassen und Antrag einreichen

2 Antragspriifung durch Personaldezernat

@ Personliche Angaben Antragsdaten ) .
3 Unterschriebene Beauftragung erhalten und Tatigkeit

beginnen

)
&= Vorgesehene MalRnahmen e

B Meine Anirage Nummer: 2021.00025 Notizen zum Antrag

B Meine Vertrage Eingangsdatum: 21.04.2021
Notiz hinzufugen

@ Hife Fakultat / zentrale Fakultat 1 fur Geistes- und Kulturwissenschaften
Einrichtung:
MaRnahme erstellt von: Test Nutzer 02
Antragsteller*in: Peach
Vorname: Prinzessin

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Ansicht Antragsdaten Person

e-Portal

Herzlich willkos , Test Antragstell -
E] iy . iR Mein Ziel: Lehrauftrag

Letzte Anmeldung: 20.04 2021

9 ? Hiffe durchsuchen

# Startseite

Personliche Angaben

B Vorgesehene Mainahmen
B Meine Vertrage

@ Hilfe

Antrag 2021.00024

Startseite | Antrage | Antrag 2021.00024

Anttag | Person | Anlagen

Folgende Daten werden mit dem Antrag zusammen eingereicht. Bitte prifen Sie alle Daten vor dem Einreichen

Angaben zur Person

Personalnummer:

Anrede: Frau
Titel:

Vorname: Prinzessin
Name: Peach
Geburtsdatum: 17.07.1985
Geburtsort:

Geburtsland: Deutschland
Staatsangehorigkeit: deutsch

Hauptberufliche Tatigkeit:

Dienstort:

Kontaktdaten

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal

rifen / Antrag einreichen Sl
1 Daten erfassen und Antrag einreichen
2 G durch Pe

3 Unterschriebene Beauftragung erhalten und Tatigkeit beginnen

Notizen zum Antrag

Notiz hinzufiigen

Anderungen sind bei Bedarf maglich.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Ansicht Anlagen

;l‘.§
il
NN

ﬁ e-Portal EI r:;g?n::;ng: 20.0:‘_,;;2.1 PELAL Mein Ziel: Lehrauftrag ? Hilfe durchsuchen a
4
Antrag 2021.00024

Startseite /| Antrage / Antrag 2021.00024

Antrag Person Anlagen Prifen / Antrag einreichen ERSSichoiss

1 Daten erfassen und Antrag einreichen

W

P
: R’

# Startseite

2 Antragspriifung durch Personaldezernat
&5 Personliche Angaben Anlagen zum Antrag 9 asp 9
3 Unterschriebene Beauftragung erhalten

- Folgende Dokumente sind dem Antrag beizufiigen. Einige davon sind zum Download und und Tatigkeit beginnen
= Vorgesehene Mafinahmen Ausfiillen hinterlegt, andere miissen als Kopie in Papierform beigelegt werden

Hinweis: Fur das Hochladen sind nur Dokumente im PDF-Format zugelassen.
B Meine Antrige Notizen zum Antrag
Elektronische Pflichtanlagen zum Antrag

B Meine Vertridge
Identittsnachweis Notiz hinzuftigen
O > + Anlage hinzufiigen

Zuséatzliche elektronische Anlagen zum Antrag

Nur bei einer Erstbeauftragung ist das
Hochladen eines Identitats-

nachweises erforderlich.

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal 5 BERGISCHE
7 UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag einreichen 1

Y -== e-Portal

Bitte prufen Sie alle Angaben des Antrags sorgfaltig! Durch Dricken von ,Prifen/ Antrag
einreichen®, wird der Antrag fur einen Lehrauftrag auf Vollstandigkeit gepruft und zur weiteren
Bearbeitung an das Personaldezernat (4.3.4) Ubermittelt.

E] Herzlich willkommen, Test Antragsteller
Letzte Anmeldung: 20.04.2021

e ? Hilfe durchsuchen Abmelden a

Mein Ziel: Lehrauftrag

Test Server

# Startseite

&= Personliche Angaben

& Vorgesehene Maknahmen

B Meine Antrige

B Meine Vertrige

@ Hilfe

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal

Antrag 2021.00024

Startseite / Antrdge / Antrag 2021.00024

Antrag Person Anlagen Priifen / Antrag einreichen SRR RS

1 Daten erfassen und Antrag einreichen

2 Antragsprifung durch Personaldezernat

Antragsdaten
3 Unterschriebene Beauftragung erhalten und
Tatigkeit beginnen
Stammdaten
Nummer: 2021.00024 Rolzenizunani=n

Eingangsdatum:

Notiz hinzufiigen

Fakultét / zentrale Fakultat 1 fur Geistes- und Kulturwissenschaften
Einrichtung:

MaRnahme erstellt Eva Fischer

von:

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag einreichen 2

Nach Bestatigung aller
Felder kann der Antrag
eingereicht werden.

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal

Antrag einreichen

Der Antrag ist vollstandig und kann fristgerecht
eingereicht werden

Bitte bestatigen Sie die folgenden Hinweise, bevor Sie den Antrag einreichen.

Ich versichere die Richtigkeit der von mir gemachten Angaben, insbesondere hinsichtlich

O der Staatsangehorigkeit.

Ich verpflichte mich, Anderungen der Bankverbindung und Anschrift unverzuglich und
unaufgefordert dem Dezernat 4.3 4. anzuzeigen.

Ich wurde dartber unterrichtet, dass ich die Arbeit erst aufnehmen darf, wenn ich die vom
Personaldezemat (Dez. 4.3 4) unterschriebene Beauftragung erhalten habe.

Die Verpflichtungserklarung zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen, die
[J ich zusammen mit der Beauftragung erhalten werde, werde ich vor Beginn meiner
Lehrtatigkeit unterschrieben an Dezernat 4.3 4 senden.

Antrag einreichen Abbrechen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Bestatigung

Sie erhalten die . :
Bestatigung, dass der Antrag eingereicht

Antrag nun im
Personaldezernat

bearbeitet wird. Die Ihr Antrag wurde eingereicht
schriftliche Beauftragung Sie haben Ihren Antrag nun zur Prifung an das Dezernat 4.3.4 weitergeleitet. Die Prufung nimmt
erhalten Sie in der Regel in der Regel 2-4 Wochen Zeit in Anspruch.

von der beauftragenden

Fakultat/ Zentralen
Einrichtu ng. Sofern der Antrag von lhnen Uberarbeitet werden muss, werden Sie daruber ebenfalls per Mail
informiert.

Nach Abschluss der Antragsprifung werden Sie per E-Mail informiert.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Dokumente

Sobald Sie den Antrag Ubermittelt haben,
%"3’? gibt es Uber ,Meine Antrage“, Reiter

Antrag 2022 00027 (2] LAnlagen” Zugriff auf die Formulare:

*  Abrechnungsformular

_ Startseite | Antrige | Antrag 2022.00027 «  Merkblatt Lehrauftrag
*  Verpflichtung zum Datenschutz

Antrag Person Anlagen

A Startseite
3 Personliche Angaben Anlagen 9
== Vorgesehene MaRnahmen Hinweis: Die im Folgenden aufgefiihrten Dokumente werden erst relevant, wenn der Antrag im Personaldezernat

freigegeben wurde

- - - Vorlagen fiur Anlagen zum Auftra Aktionen
B Meine Antrége 9 g 9
Abrechnung (Aufstellung Gber durchgefihrte Lehrveranstaltungen. Wird nach

Durchfiihrung des Lehrauftrags fir die Abrechnung bendtigt)

Merkblatt Lehrauftrag
Verpflichtung zum Datenschutz

B Meine Veririge

© Hife

Lehrauftrage — Annahme im e-Portal > BERGISCHE
UNIVERSITAT
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Bei Fragen zum Lehrauftrag wenden Sie sich bitte an Ihre Ansprechpartner*innen in der
Fakultat bzw. Zentralen Einrichtung.

Fur allgemeine Fragen zum e-Portal steht Ihnen der Support unter
eportal@uni-wuppertal.de
zur Verfigung.

BERGISCHE
= UNIVERSITAT
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